TRUONG CAO PANG SONLA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIIA VIET NAM
TRUNG TAM TT - THU VIEN Poc l1ap — Tw do — Hanh phtc

Sé:  /IBC-T.TTTV Son La, ngay 16 thang 6 ndm 2025

BAO CAO
Muwon — tra tai li¢éu Thw vién nam hoc 2024 -2025

Cian ctr Ké hoach s6 01/KH-TTTTTV Ké hoach nim hoc 2024 — 2025 ngay
30/7/2024 cua Trung tdm Thong tin — Thu vién va K& hoach tu dam bao chét lugng

cua don vi;

Cin ct chtrc nang nhiém vy, quyén han caa TT Thong tin - Thu vién Truong
Cao dang Son La;

Cin cir mo ta céng viéc theo hé thong QMS 1SO 9001:2015 Trudng Cao dang
Son La;

TT Théng tin - Thu vién bao céo tinh hinh thyc hién muon tra tai liéu tai TTTT
Thu vién cia phong (kho) muon nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. Két qua thwc hién nhiém vu trong niam hec 2024 -2025:

1. Cong tac phuc vu ban doc:

- Quan ly co so vat chat, tai san, cdng cu dung cu di duoc giao cua phong
(kho).

- X&p gia tai liéu trén phan mém, sap xép tai liéu trong kho phuc vu ban doc.

- Thuc hién phuc vu ban doc muon tra tai liéu theo TTQT Muon tra tai liéu:
Phuc vu truyén théng: 3320 luot ban doc; luan chuyén 5279 luot tai liéu; Phuc vu truc
tuyén: 648078 luot doc gia truy cap vao trang web, 131 tai lidu duoc tai.

- Thuc hién kiém tra s6 muon tai liéu cua sinh vién, can b, giao vién va trinh
lanh dao xac nhan cho sinh vién, can bo gio vién rit hd so hoic chuyén truong, ra

truong.

- T6 chue hudéng dan doc gia trong viéc sir dung may tinh va cac van dé co lién
quan dén linh vuc tin hoc. Giai dap cac thac mac cua ban doc lién quan dén viéc sir
dung cac dich vu caa TTTT Thu vién. Mo 16p huéng dan ban doc khai thac tai ligu
trén trang thu vién sé truong Cao dang Son La dé ban doc biét cach khai thac nguon
lyc thong tin cua thu vién phuc vu hoc tap, giang day va nghién ciu. Két qua: Hudng
dan sinh vién tim kiém va khai thac tai liéu trén trang thu vién s6 Truong Cao dang
Son La theo dia chi http://103.166.185.246 cho sinh vién tai truong va HSSV tai cac
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Trung tam gi4o duc thuong xuyén cac huyén. Tong sb luot huéng dan tai thu vién va
tai tuan sinh hoat c6ng dan sinh vién la 1006 SV.

- Phat hanh thé thu vién cho CBGV, sinh vién va hoc sinh khéi phd théng.

- Xé&p md hinh giéi thiéu sach phuc vu ngay Hai viéc 1am 10/5/2025.

2. Cong tac khac

Tiép nhan tai liéu va béo tap chi tir phong X ly k§ thuat, xép gia.

Chon loc nhitng tai liéu bi rach can phai sira chita, dong tu sira tai liéu bi hu
hong.

Pong sach vao bao phuc vu di chuyén cac, ghi chd thich ngoai bao, tich sach
thanh 1y ra khoi kho trén phan mém Ilib (thuc hién trong thang 5 va thang 6).

Kiém ke tai liéu dinh ky.

H3 tro cac bo phan khi c6 yéu cau.

Tham gia c4c hoat dong doan thé, tham gia hop theo ding quy dinh.

Thuc hién mot s6 cong viéc khac cua lanh dao nha trudng va lanh dao thu vién
phén cong.

* Thuan lgi:

Thu vién duoc dau tu kha day du, dong b vé co so vat chat cling nhu s6 luong
tai liéu. Do d6 cong tac phuc vu ban doc dugc thuan tién hon.

* Kho khan:

Sinh vién chi muon tai liéu, gido trinh vao dau Ki hoc va tra vao cudi ky hoc
dan dén viéc luot ban doc phuc vu truyén thdng cua thu vién chua cao.

Vian hoa doc trong HSSV con chua cao.

Il. Pinh hwéng cong viée nam hoc 2025 — 2026

Xay dung Ké hoach va thuc hién céng tac phuc vu ban doc tai phong (kho)
Muon nam hoc 2025 2026.

Xay dung Ké hoach va thuc hién cong tac tuyén truyén, gioi thiéu tai liéu nam
hoc 2025 — 2026.

Xay dung Ké hoach tra ciru tai lidu va thuc hién cong tac hudng dan tra ciru tai
liéu cho sinh vién nam hoc 2025 — 2026.

Phéi hop cung cac don vi trong truong thuc hién tét céng tac phuc vu ban doc.

Tiép tuc thuc hién nhiém vu chuyén mén caa don vi va cac nhiém vu khac gop
phan thyc hién hoan thanh nhiém vu chuyé&n mén tai don vi.
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I11. P& xuat:

Dé nghi nha truong quan tim hon nira dén cong tac thu vién. Tao diéu kién
thuan loi dé thu vién bd sung duoc ngudn tai liéu phong phti dap tng nhu cau nghién
ctru, day va hoc cua nha trudng, dic biét cha trong dén viéc lién két va bd sung cac co
so dir liéu (tai lieu so).

Trén day la bao cao thuc hién muon tra tai liéu thu vién cua cac phong (kho):
phong (kho) muonb nam hoc 2024 — 2025, kinh trinh Ban 1SO xem xét./.

Noi nhan: GIAM POC
- Ban ISO
-Luuw: TV
Lwong Van Kién



